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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL Rambutan Mo 1 Tanjung Selor | Kode Pos 77212 Telep
(0552)2014185 Fax (0552)23126 e mail fwikatara@@omall com

TANJIUNG SELOR
——
UNIT KERJA | Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara
BAGIAN/ BIDANG!  Subbagian Perencanaan
SUBBAGIAN
Kode

Kegiatan : P2HP dan Input Tindak lanjut

A, UMUM

F2HP adalah form sian untuk memiual emuan hasil pengawasan, rekomandasi
dan hindak lanjut

B. PEJABAT/PEGAWAI YANG TERKAIT
Para pejabal yang lerkail dengan pelaksangan P2ZHP dan input tindak lanjul
adalah sebagal berikut -

1. Inspekiur

2 Sekretaris

3. Irban-irban

4 Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Program

5. Pegawal pada Sub Bagian Perencanaan dan Program

C. PROSEDUR
Jangka waktu
No Prosedur maksimal
penyalesalan
sejak saat
| barkas diterima
01 | Subbag Perencanaan dan Program menerima hasi
laporan pengawasan/pemenksaan final dari (soft 30 menit
capy) dari irban-irban / Ketua Tim =ri
02 | Palaksana pada Subbag Perencansan dan Program 1 han
melaksangkan penginputan data dalam form P2HP
ales hasll laporan pemeriksasn / pangawasan  dan
tindak anjutnys
03 | Subbag Perencanaan dan Program menyerahkar ! hari




Jangka waktu

Proses dan Belum )

validasi Irbanirban/Katua Tim berkailan dengan
status penyelesaannya dan selanuinya diarsipkan

pada Sub Bagian Perencanaan dan Program sebagal
bahan monitoring dan evaluasi salanjuinya

Prosedur maksimal
penyalesalan
sejak saat
berkas diterima
form P2HP atas laporsn hasil pemerkssan |
pengawasan dan bndak lanjutnya ke Irban-irban
untuk divahidasi kesesuaian dengan Laporan Hasil
Pemariksaan dan Tindak Lanjut yang disampaikan
berkaitan status penyelesalannya | Selesai, Dalam
Subbag Perencanaan dan Program manenma hasll 30 menit

0. FORMULIRIDOKUMEN YANG DIGUNAKAN

Farmiulir-formulir yang digunakan adalah sebagal berikut
1. Fomulir PZHP
2 Data Tindak Lanjut




INSPEKTORAT FROVINSI KALIMANTAN UTARA
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambigan Mo . 1 Tanjung Selor . Kode Pos 77212 Telep
(0552920141595 Fax (05652)23126 e, mall twitkatara@gmail com
TANJUNG SELOR

UNIT KERJA |h1l-|l!ﬂ-ﬂrllf‘l‘n‘l'lﬂ:liﬂ.lhﬁ£l_l.lhrl_ -
SUBBAGIAN

Kode !
Kegiatan : Monlioring dan Evaluasi Hasll Pemeriksaan APIP

A. UMuM
1, Dokumen Pelaksanzan Anggaran (DPA) Inspekioral Provinsi Kalimantan
Utara.
2. PHEPT dan Non PKPT Inspekitorat Provinai Kalmanian Utara.
3, Laporan Hasll Pemeriksaan ( LHP
4. Rekapitulasi Tindak Lanjul Hasil Pemeriksaan

B. PEJABATIPEGAWAI YANG TERKAIT

Para pejabat yang terkail dengan pelaksanaan Tim Monitoring dan Evaluas| Hasll
Pemenksaan adalah sebagal berikut

inspektur { PA )
Sekretaris { KPA )
Irban-irban

Auditor

Rasubbang Perencanaan
Kasubbag Keuangan
Kasubbag Limum

Baglan Sakretariatan

@ o~ m oo AW



C. PROSEDUR

Prosedur

01

| Subbag Perencanaan Program  mempersiapkan

kKasubbag Sunram mempelajar alokasl anggaran
untuk kegiatan Monitoring dan  Evaluasi  Hasil
Pemeriksaan APIF sesual dengan DPA dan PKPT /
Mon PKPT.

bahan pendukung unluk pelaksanaan Monitoring dan
Evaluasi Hasil Pemernksaan bardasarkan rekapitulasi
hasil tindak lanjut pamariksaan APIP.

1 han

Subbag Perencanaan Program menyusun draft |
konsep Tim Monitoring dan  Evaluasi  Hasil
Pemeriksaan AFIF yang terdin dar Irban-irban dan
Sekretarial  selanjutnya  disampaikan  kepada
Sekretaris  untuk  direwiu [/ dikoreksi  dan
ditandatangani, selanjuinya diserahkan kepada
Inspekiur untuk mendapatkan persatujuan

Setelah mendapal persetujuan dan Inspekiur, Sub
Bagian Umum menerbilkan Surat Tugas Tim
Monitoring dan Evaluasi Hasil Pemenksaan AFIP.

1 jam

1 |am

Sub Bagian Perencanaan Program  melakukan
pendistribusian  Sural Tupas beserta bshan
pendukung untuk kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Hasll Pemerksaan APIP

Hasil monitoring dan evaluasi dikonfirmasikan |

dengan Tim Pemeriksa terkait untuk verifikasi tindak |
lanjut yang telah dilakukan oleh entitas. I

o7

2 Jam

1 har

Tim Monitaring dan Evalsas! Hasil Pemerksaan APIP |
membust laporan hasil evaluasi tindak lanjut hasil |
pemerksaan APIP  untuk disampaikan kepada |
Inspekiur dan Instansi terkait dan selanjutnya hasil |
tersebut direkapitulasi oleh Sub Bagian Perencanaan
Program sebagal bahan Rapat Pemutakhiran Data

Tindak Lanjut

D. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Fomulir-farmulir yang digunakan adatah sebagal berkut
1. Format Pokok-Pokok Hasil Pemeriksaan (P2ZHF)
2. Laporan Hasil Pemariksaan

1 han




INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PENYAMPAIAN DAN PENGADMINISTRASIAN
LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN

Dibuat oleh Direviu oleh Disetujul oleh
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DAFTAR RIWAYAT REVISI SOP
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambutan Mo : 1 Tanjung Selor , Kode Pos 77212 Telep

(055212014195 Fax (0552)23126 &, mail. fwilkattarafhgmasdl_com
TANJUNG SELOR

UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utars

BAGIAN/ BIDANG! | Subbagian Perancanaan
SUBBAGIAN

Kode

Kegiatan : Penyampaian dan Pengadministrasian Laporan Hasil
Pemeriksaan,

A, UMum
1. Dokumen Pefaksanaan Anggaran (DPA) Inspektorat Provins! Kalimantan
Litara.
2 PKPT Inspektorat Provins| Kalimantan Utara.
3. Surat Penugasan:

B. PEJABATIPEGAWAI YANG TERKAIT
Fara pejasbal yang terkail dengan pelaksanaan Penyampaian dan
Pengadministrasl Laporan Hasil Pemeariksaan adalah sebagal benkul :

Inspektur [ PA )
Sekretaria | KPA )
Irbam-Irban

Ketua Tim

Auditor

Kasupbang Perancanaarn
Kasubbag Umum

Bagian Sekretanatan

@ N W B W N -



C. PROSEDUR

[ Jangka waktu
Na Prosedur maksimal
penyelesaian
sajak saat
. i | berkas diterima
01 | Laporan Hasil Pemaerksaan haros memuat obyek =
pemenksasn, sasaran pemerksaan, tahiun
anggaran/penode yang dipenksa dan surat fugas
02 | Laporan Hasl Pemeriksaan harus  dibicarakan 1 han
dengan Obyek oleh Tim Pemenksa
03 | Laporan Hasil Pemeriksaan yang lelah disusun oleh 30 menit
Ketua Tim disarahkan kepada Pengendall Teknis
04 | Selesai direviu / dikoreksi oleh Pengendall Tekniz 1 hari
diserahkan kepada Irban / Penangung Jawab untuk
dilakukan pembahasan
05 | Selesal dibahas dan diselujul oleh Penanggung 1 han
Jawabfirban disershkan kepada [nspekiur uniuk
persetujuan dan dilakukan Reviu atas Konsep
Laporan. Apabils ferdapat reviu yangh perlu
dikoreksi, maka konsep dikembalikan ke Irban dan
Apabila lonsep  disetujui,  maka  Inspekiur
memberikan paraf dan tanggal. o
06 | Konsep LHP yang telah disetuj oleh Inspektur, 20 Menit
diberi Momor dan tanggal oleh Sub Bagian Umum
| dan tanggal LHP adalsh tanggal paraf Inspekdur.
07 | Irban / Tim menggandakan Laporan sesual dengan 20 Manit
kebutuhan dan ditambah 2 eksamplar untuk Arsip
dan Arsip Sentral o
08 | Sub Bagian Umum melaksanakan Penjilicdan Laporan 20 menit
dan melaksanakan pandisiribusian
09 |Sub Bagian Perencanaan Program melakukan 1 han
pencatatan LHP yang terbit sebagal Kontrol

penugasan dan pengadministrasian  LHP serta
melakukan kompilasi { inveniarisasl tamuan laparan

hasil pameriksaan.

0. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Farmulir-formulic yang digunakan adalah sebagal berikut
1. Konsep Laporan Hasll Pemenksaan
2. Laporan Hasil Pemeriksaan




INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

Dibuat aleh | Direviu oleh Disetujul oleh

Kasubbag Sekretans Inspektur
Perencanaan
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambutan Mo . 1 Tanjung Sslar , Kode Pas 77212 Talep

(D552)2014185 Fax (0552)23126 @ mail fwilkatara@gmeil com
TANJUNG SELOR

UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara

BAGIAN/ BIDANG! | Subbagian Perencanaan
SUBBAGIAN

Kode
Kegiatan

Monitoring dan Pengendafian Penugasan

A UMUM

1. Penugasan merupakan perintan Inspekiur kepada pegawal yang ditugaskan.
Pelaksanaan penugasan berdasarkan Program Kerja Pengawasan Tahunan
(PEPT), SuratUndangan dan Instansi terkait maupun nota dinasfielaahan
staf dan permintaan abyek audit (Non PKPT)

2. Tahapan penugasan adalah perencanaan, pelsksansan, dan penyelesaian
laporan pelaksanaan lugas
Penugasan dimulal dan pembentukan tim sampal dengan terbitnya surat
lugas. pelaksanaan kegiatan sampai dengan penyusunan laporan

B. PEJABAT/PEGAWAI YANG TERKAIT
Para pejabal yang lerkail dengan pelaksanaan monitoring dan pengendalian
penugasan adalah sebagal barikut |

Inspelkiur

Sekretaris

Irban-irban

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Program

Kapala Sub Bagian Umum

Pegawai yang ditugaskan

R



C. PROSEDUR

Jangka waltu
Prasedur maksimal

g

panyelesatan
sejak saat berkas
= mm diterima

01 | Kasubbag Perencanaan dan Program menenma konsep 15 menit
surat lugas beserta lampiran rincian biaya (cosi shest)
dan Bagian Irban-irban dan Bagian Sekretanat I
02 | Kasubbag Perencanaan dan Frogram melakukan 30 menit
verifikasi penugasan larsebul dengan PKFTidasar
penugasannys lentang stalus penugasan, HPObyek
Penugasan dil  dan memberikan calatan yang

| diperukan. - I——
03 | Kasubbag Perencanaan dan Program  menenma
tembusan Sural Tugas definif dan Laporan hasil 15 menit

kegiatan dari Bagian rban-irban dan Bagian Sekretariat
dan mencatat dalam buku monitoring penugasan

Pada setiap awal bulan Subbag Perencanaan dan
| Program melakukan peneliisn mengena kesesuaian 1 han
| antara surat wgas dengan laporan hasil pelaksanaan
tugas. Apabila terdapat kelidaksesuazian maka Kepala
Sub Bagisn Perencanaan dan Program membust Mota
[nas yang ditandatangani Sekretars/|inspekiur  guna
percepatan penerbitan laporan kegiatan.

05 |Dari  hasil pelaksanaan penugasan, Kasubbag

Perencanaan dan Program menyusun drafl laporan 4 jam
Pelaksanaan RKT dan penpendalian penugasan untuk
| disampiakan kepada Sekretaris
0B | Sekretarls mareviu  dan memaral laporan pelaksanaan 1 jam
RKT dan pengendahian penugasan.
07 | Inspekiur mereviu dan menandatangani laporan 1 jam

Pelaksanaan RKT dan pengandalian penugasan dan
selanjuiriya diserahkan ke Sub Bapian Perencanaan
dan Program sebagai bahan pelaksanzan RET

D. FORMULIRIDOKUMEN YANG DIGUNAKAN
Formulir-fermulir yang digunakan adalah sebagal beribut
1. Sural Perintah Tugas (SPT)
2 Buku Monitoring dan Pengendalian Penugasan




' o

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

Dibuat oleh

Direviu oleh

Kasubbag
Perencanaan
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N
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambutan No - 1 Tanjung Selor | Kode Pos 77212 Telep
(D552)2014195 Fax (0352)23126 & mail itwilkatara@@gmail com
TAMNJUNG SELOR

1.I'I'l'r KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara

BAGIAN/ BIDANG/ | Subbagian Perencanaan
SUBBAGIAN

Kode .
Keglatan : Monitoring dan Evaluasi Kegiatan serta Laporan Borkala Hasll
Pengawasan

A, UMUM
1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DFA) Inspektoral Provins Kalimantan
Litara
2 RKT ! Renja Inspektorat Provins! Kalimantan Utara,
3. PEPT dan Non FEFT Inspektoral Provinsi Kallmantan Utara.

B. PEJABAT/PEGAWAI YANG TERKAIT
Para pejabal yang lerkail dengan pelaksanaan Monilodng dan Evaluasi
Kegiatan sena Laporan Berkala Hasil Pengawasan adalah sebagai berikut ;

1. Inspektur { PA )

Sekretaris | KPA )

Ian-irban

Kasubhang Perencanaan dan Program
Kasubbag Keuangan

Kasubbag Limum

PPTK

- @ oA



C. PROSEDUR

1. Monitoring dan Evaluasi Kegiatan.

01

Prosedur

Jangka waktu
maksimal
penyelesaian

sejak saat
| barkas diterima

‘Sub Bagian Perencanaan Program
inpuiing data DPARKT dan PKPT / MNon PKPT
secara berkala pada data monitoring RET dan PEPT

{ Non PKPT sampai dengan akhir periode pelaporan

02 | Subbag Perencanaan Program memyerifikas)

| laporan Berkala, kemudian menyampalkan hasi
| verifikasi kepada |rban/Bidang/Baglan/Sub Baglan

| Perbaikan laporan Berkala DPA/RKT dan PKPT/MNon
PKPT dan IrbanfSubbagian setelah koreksi dad
Subbag Perencanaan Program paling lambal diterima
langgal 3 bulan berkutnya

melakulan |

15 menit

1 hari

03

Subbag Perencanaan Program  menyampaikan
laporan Berkala DPAMRKT dan PEPTMon PEPT
kepada Sekretaris. =~ 0

Konsep Laporan Berkala DPARKT dan PKPT / Non
PKPT Inspektoral Provinsi Kalimantan Ulara direview
oleh Sekretaris  selanjutnya diserahkan kepada

Inspekiur untuk mendapatkan persetujuan

Inspekiur mereviu dan menandatanganl konsep
laporan berkala DPA/RKT dan PEPT/Mon PEPT

1 han

30 menit

.30 mnit

Subbag Perencanaan Program memperbaiki konsap
Laporan Berkala DPA/RKT dan PKPT / Non PKPT
Inspektorat Provinsl Kalimantan Utara | kemudian
menyerahkan Laporan final ke Sub Bagian Umum
untuk digandakan, ditandatangani Inspektur dan
dikirim kepads

# ‘Wakil Gubermur Kalimantan Ulara

« Sekretans Daerah Provinsi Kalimantan Utara

= Happeda Provinsl Kalimantan Utara

Arsip [ Sub Bagian Perencanaan Program )

Paling lambat
tanggal 10 bulan
benkutnya




2. Laporan Berkala Hasil Pengawasan

Jangka waktu
No Prosedur maksimal
penyelesaian
sejak saat
01| Sub Bagan Perencanaan Program  melakukan 15 menit
inputing data temuan pemeriksaan dan tndak lanjul
secars berkale sampai dengan akhir periode
pelaporan
02 | Subbag Program dan Pelaporan menceiak Konsep 1 han
Laporan Berkala Hasil Pengawasan Inspektoral
Provinsi Kaimanlan Ulara dan menyampaikan
___| kepada Sekretaris untuk di reviu dan di paraf.
03.| Konsep Laporan Berkala Hasil Pengawasan 30 menit
Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara direview olah
Sekretaris selanjulnya diserahkan kepads Inspeldtur
untuk mendapatkan persetujuan. i o
04 | Inspekiur mereviu dan  menandatangani konsep 30 menit
laporan berkala hasll pangawasan
05| Sub Bagian Perencanaan Program  memperbaiki paling lambat
konsep Laporan Berkala Hasil Pengawasan | tanggal 27 bulan
Inspektorat Provins: Kalimantan LUtara, kamudian yang
menyerahian ke Subbag umum uniulk digandakan, bersangkutan

ditanda tangani oleh Inspekiur dan dikiim kapada
« \Wakil Gubemur Kalimantan Utara

« Sekretaris Daerah Provinsi Kalimantan Litara
Arsip ( Subbag Perencanaan Program ).




D. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Fomulir-farmulir yang digunakan adalah sebagal berjkul
1. Format Laporan Butanan
2. Farmal Laporan Triwulanan
A Formatl Laporan Semester
4 Format Laporan Tahunan
3. Formmat Laporan Berkala Hasll Pengawasan



INSPFEKTORAT FROVINSI KALIMANTAN UTARA

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PEMERIKSAAN KHUSUS / KASUS

Dibuatoleh |  Direviuoleh | Disetujui oleh
Kazubbag Sekretaris Inspaktur |
Perencanaan
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL Rambutan Mo 1 Tanjung Selor | Kode Pos 77212 Telep
(05522014195 Fax (0552)23126 e mail.iwilkaftaraf@gmail com
TANJUNG SELOR

UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara
BAGIAN/ BIDANG! | Subbagian Perencanaan

SUBBAGIAN

Kode -

Kegiatan : Pemeriksaan Khusus / Kasus

A. UMum
|, Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Inspekiorat Provinsl Kalimantan
Utara
2 PKPT Inspektorat Provinsi Kalimantan Utars
3. Surat Pangaduan

B. PEJABAT/IPEGAWAI YANG TERKAIT
Fara pejabal yang terkal dengan pelaksanaan Pemernksaan Khusus [ Kasus
adalah sebagai bankul

Inspektur ( PA )

Sekretans | KPA )

Irban-Irban

Ketua Tim

Auditor

Kasubbang Perencanaan

Kasubbag Umum

Kasubbag Keuangan

Begian Sekretanatan

© @ N DM A RN -




C. PROSEDUR

kelengkapan lainnya dengan berkoordinasi danpgan
Sub Bagian Umum untuk diproses sural penugasan
audil

Surat Tugas yang telah diterbitkan disampaikan
kapada Iban selaku pananggung jawab wilaysh
pengawasan untuk ditindaklanjuti oleh tim pemeriksa
dan Bagian Perencanaan Program sebagai kontrol
Peneribitan Laporan Hasil Pemeriksaan

Jangka waltu
No Frosedur maksimal
penyelesaian
sejak saat
_berkas diterima
01 | Inspekiur Pambaniu selaku Pambanty Inspekiur yang 1 hani
mempunyai wilayah tanggung jawab pengawasan
setelah  menenma Informasi  awal, balk  yang
bersumber dari  disposisi,  perintah  langsung
Gubemur, surat kabar, mass media, surat pengaduan
dan lain-lain segera melakukan langkah ;
4. Mengumpulkan dan meneliti dokumen [/ bukti awal
b.Melakukan klarfikasi.
© Mengevaluasi apakah bukti awal ielah cukup bukdi
urtuk dilakukan pemeriksaan. R
02 | Bila cukup bukt, Irban segera membuat Nota Dinas / 30 Menit
Telaghan Staf untuk minta persetujian Inspektor
untuk dilakukan Pemerksaan Khusus
03 |lban segera membuat Drafi Surat Tugas dan 10 Menit

10 Menit

0. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Formulir-formulir yang digunakan adalah sebagal berlkul

T T N

Konsep Surat Tugas
Sural Tugas.
Perincian Biaya
SPFD

PKFET | Non PEPT
Surat Pengaduan




INSPFEKTORAT FROVINSI KALIMANTAN UTARA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

_ Dibuat oleh Direviu oleh | Disetujui oleh |

Kasubbag Sekretaris Inspektur
Perencanaan
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INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JiL. Rembutan Mo ; 1 Tanjung Selor | Kode Pos 77212 Telep
(0552)2074195 Fax (O552)23126 e mall twilkaltara@gmail com

TAMNJUNG SELOR
=
UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara
_E-I-GMHJ BIDANG! | Subbagian Perencanaan -
SUBBAGIAN
Kode

Kegiatan : Reviu Laporan Keuangan

A, UMUM
1. Dokumen Pelsksanaan Anggaran (DFA) Inspektorat Provins Kalimantan
| Jt=ra
Z. PEPT inspektorat Provinsi Kalimantan Utara.

B. PEJABATIPEGAWAI YANG TERKAIT
Para pejabat yang terkail dengan pelaksanaan Reviu Laporan Keuangan adalah
sebagal berikul |

1. Inspektur ( PA )

2. Sekretaria { KPA )

3. Irban-iban

4. Ketua Tim

5 Auditor

6. Kasubbang Perencanaan
7. Kasubbag Umum

8 HKasubbag Keuangan

G Bagian Sekretaratan



C. PROSEDUR

07

Prosedur

irban | Ketua Tim membual Program Kera Revh |
untuk selanjutnya menyampaikan dan menugasksn
Anggota Tim Reviu unfuk melaksanakanmya

Anggata Tim mempelajan dan menyiapkan paramn
dan bahan-bahan terkalt uituk Ketua Tim Reviu, dan

memyusun konsep surat permintaan dokumen kepada
Obrik / SKPD dan BUDY Biro Keuangan.

Ketua Tim Reviu menerma, meneiiti dan mempalajan
data dan dokumen reviu, melakukan pembagian
tugas pengolshan data dan dokumen kepada
anggota bim reviu, dan menugaskan anggaota tim reviu
menyusun kertas kerja reviu.

1 han

Anggota Tim  Reviu menenma, meneiti  dan
mempelajan data dan dokumen reviu, melakukan
penelusuran angka-angka dalam faporan keuangan,
melakukan prosedur analitik, ks laporan keuangan
telah sesual dengan Standar  Akuntansi
Pemerintahan (SAP), selanjuinya menyusun kerta
kera reviu, dan mengajukannya kepada Ketua Tim
Reviu, jika lidak sesuai, menyusun Keras kera ravid,
dengan membersikan catatan kelidaksasuaian laporan
keuangan dengan Standar Akuntans Pemenntahan
(SAP) dalam kertas kerja revio tambahan dan
menyampaikan kepada Kelua Tim Raviu,

10 harl

Jika lappran kauangan sesua dangan SAP, Kelua
Tim Reviu menerima, menslill dan mengloreksi
keftas kera rewiu dan menyusun konsep laporan
hasil reviu, dilempickan dengan kertas kena rewviu,
MENYUSUN pamyataan elah direviu dan mengajukan
konsep tersebut kepada Inspektur

30 menit

Jika terdapat ketidaksesuaian  menenma, mensit
dan mengkoreks! kerlas kerja reviu dan keras kefa
kena reviu tambahan dan selanjuinys disampaikan
kepada Obrk/SKPD /BUDMBIo Keuangan untuk

melakukan koreksi lefhadap laporan keuangan

| 07

Ketua Tim Reviu mensrima Konsep Laporan Haﬂ.ul
reviu yang telah mendspat persetujuan Inspekiur |

1 har




I._mh.llr. ddtahuhm'! p&mhuaixn iapnmn hasil reviu final
08 | Penginman faporan hasil reviu atas Laporan
| Keuangan oleh Sub Bagian Umum —
09 | Sub Baglan Perencanaan Program mengarsipkan
laporan hasil meviu  berdasarkan dangan surat
penugasan

1 han

1 har

0. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Formulir-formulir yang digunakan adatah sebagaj bankut
1. Kertas Kerja Pemerksaan | KKEP )
2. PRPT




INSPFEKTORAT PROVINST KALTMANTAN UTARA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

Dibuat oleh Direviu oleh Disetujul oleh
Kasuhbag Sekretans Inspektur
Perencanaan
Program

TAHUN 2014



DAFTAR RIWAYAT REVISI SOP

EVALLIASILAKIP SKPD

Revisi
ke

Uraian Mater Revisi

Tanggal
Usulan

Tanggal |
Berlaku




INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambutan Mo | Tanjung Selor | Kode Pos 77212 Telep
(0652)2014 195 Fax (0552)23128 a,mail twikatara@gmeil com

TANJUNG SELOR
—_———.
UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara
BAGIAN/ BIDANG! | Irban - Irban
SUBBAGIAN
Kode ;
Kegiatan : Evaluasi Laporan AKIP SKPD
A UMUM
1. Dokumen Pelsksanasn Anggaran (DPA) Inspektoral Provinal Kalimantan
Litara

2 PEPT Inspektorat Provins Kalimantan Ltara.
3 Paraturan Menten PAN-REB Nomor 25 Tahun 2012

B. PEJABATIPEGAWAI YANG TERKAIT
Fara pelabat yang teskal dengan pelaksanaan Evaluasi LAKIF SKPD adalah
aabagai barikut -
1. Inzpakiur{ PA )
2. Sekretaris [ KPA )
3. Irban-Irban
4 Pengandal Teknis
5 Kalua Tim
6. Auditor
7. Kasuhbang Perencanaan
8.
)

Kasubbag LImum
Kasubbag Keuangan
10 Baglan Selrelanatan




C. PROSEDUR

Janghka waktu
No Prosedur maksimal
penyelesaian
sejak saal

= berkas diterima
01 | Penyusunan Tim Evaluasi didakukan olsh para Irban- 120 meni
Irban sesual fungsl dan perannya berdasarkan
penetapan PKPFT pada setiap wilayah
02 | Pembustan Sural Tugas yang diujukan kepada B0 menil
Pimpinan Satuan Kerja dan disusun berdasarkan
penatapan terhadap komposisi Tim yang berisi nama
satuan kena yang akan dievaluasi, perode evaluasi
dan =sasaran evaluasi umtuk kemudian  ditanda
| tangani aleh Inspekiur
03 | Surat Tugas yang telah ditandatangani oleh Inspekiur 1 hari
diserahkan ke Pimpinan Satuan Kera, dan
selanjutnya dilakukan pembicaraan  pendahuluan
dengan Pimpinan Satuan Kada yang akan dievaluasi,
menjelaskan mengenal  latar  belakang, Wwjaun,
sasaran avaluasi, lingkup evaluasi dan pihak yang
| Akan menindaklanjuti hasil evaluasi

Tim mengumpulkan informasi yang diperukan untuk 1 han

nemperoleh pemahaman awal secam umum dan

menyefuruh mengenal kinerjs satuan kena. Informasi
yang dipertukan adatah

8 [Dasar Hukum Pembentukan Satuan Kerja.

b. Ketenfuan-ketentuan yang berlaku dibidang tugas
pokok dan fungsi, sumber daya manusia,
keuangan serta sarana dan prasarana

& Perencanaan ( RPJMD, Renstra, Renjd, PK, IKU)

4 Penganggaran ( Program dan HKegiatan yang
tertuang dalam RKA dan DPA)

# Pelakeanaan monitanng dan  evaluasi  oleh
Pimpinan Satuan Kerja maupun Bagian
FPerancanaan terhadap capaian Program dan
Kegiatan Satuan Kerja.

I Pelaporan Kinerja | Penyusunan dan Pelaporan
LAKIP) ——

05 | Selanjuinya Tim melakukan penelitian setiap elemen 1 hari

dalam Sistem AKIP yang melipuli aspek -

a Administresi dan  Sistematika  FPenyajian  dan
pengungkapan Informasi dalam LAKIP.

b. Aspek Materi berupa = Rumusan Visi, Misi, Falkior-
fakior Kunct Keberhasilan, Tyuan, Sasaran dan
Strategl, Rumusan Indikator Kinerja Utama (IKU),
Tugas pokok dan  fungsi  Satuan  Kera,

2|




Jangka waktu

No Prosedur maksimal

penyelesaian
sajak saat

| barkas diterima

Pengukuran, Analisis dan Evaluasi Pencapaian
Kinarja
| & Evaluasi atas AKIP Sawan Kerfa ( Evaluasi
Program, Kegiatan dan Penilalan lerhadap
Capaian Kinera)
14 Penylmpulan dan Perumusan Rekomendasi
DB. | Selanjutnya dituangkan ke dalam template yang talah 1 hari
| dibuat untuk penentuan score  penilaian  dan
diluangkan dalam Laporan Hasil Ewvaluasi yang
memuat simpulan hasil evaluasi, rekomendasi
kepada pimpinan satuan kera dan pihak terkait
lainnya yang akan digunakan untuk melaksanskan
perbaikan kinera
LHE ini secara garis besar menyajlkan Iinformas|
mengenai pelaksanaan SAKIP dan Evaluasi atas
Kinarja Satuan Kega, informasi mengenal tindakm
lanjut hasil avaluasi tahun sebelumnya, sehingga
dapat diparcleh data yang dapal diperbandingkan,
dan dapat juga diketahul perbaikan-perbaikan yang
lelah dilsukan atas penerapan  SAKIP  atau
peningkatan akuntabilitas kinerja satuan kena

D. FORMULIR YANG DIGUNAKAN
Formulir-farmulir yang digunakan adalah sabagal berikut
Renstra SKPD
RenjaRKT SKPD
Laporan AKIF SKPD
RKA / DPA SKPD
P/ IKL SKPD
From Template SAKIP

R



INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

EVALUASI LPPD KAB/KOTA

Dibuat oleh Direviu oleh Disetujui oleh
Kasubbag Sekretaris Inspektur
Parancanaan
Program
|
— I —i
TAHUN 214
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DAFTAR RIWAYAT REVISI SOP

| Revisi . g3 Tanggal Tanggal
| ke Uraian Materi Revisi Usulan Beraku




INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL Rambutan No . 1 Tanjung Selor , Kode Pos 77212 Telep
(O0552)2014195 Fax (0552)23126 & mail Awikatara@gmail com
TANJUNG SELOR

UNIT KERJA Inspektorat Provinsi Kalimantan Utara
BAGIAN/ BIDANG/ | Irban-Irban

SUBBAGIAN

Kode :

Kegiatan : Evaluasi LPPD Kab/Mota

A, UMUM

1. Ungang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemenmahan Daerah.

2 PP Nomor 3 Tabun 2007 tentang Penyusunan Laporan Penyelenggaraan
Famarmntahan Dasrah kapada Pemds, DFRD dan Masyarakat.

3 PP Nomor & Tahun 2008 tentang Pedoman Ewvaluasi Penyelenggaraan
Famerintanan Daarah

4. Kepulusan Gubamur Kalimantan Utara tentang Pambenilukan Tim Pengarsh
dan Tim Teknis Evaluasl Penyelenggaraan Pemenntahan Daerah Privins:
Falimantan Utara

5. Dokumen Pelalksanaan Anggaran (DFA) Inspekiorat Provinsi Kalimantan
Utara.

6 PKPT Inspekiorat Provins| Kalimantan Litara.

B. PEJABAT/IPEGAWAI YANG TERKAIT
Fara pejabat yang terkait dengan pelaksanaan Evaluas LPPD Kab/Kota adalah
sebagai berikul |
1. Inspekiur [ PA )
2. Sekretans [ KPA )
3 Irban-lrban
4. Auditor baik dan Inspeklorat maupun BPFEKP




5. Kasubbang Perencanaan
6 Hasubbag Umum

7. Kasubbag Keuangan

8. Bagian Sekretariatan

C. PROSEDUR

No

01

Prosedur

| Penyusunan Tim Evaluasl dilskukan Tim Teknis

sesuai fungsi dan perannya berdasarkan penetapan
Sural Keputusan Gubsmur Kalimantan Utara

Pembuatan Sural Tugas Tim Ewvaluasi LPPD
Kabfota yang memual Penanggung Jawab
Opersional, Penanggung Jawab Teknis, Pembantu
Penanggung Jawab, Tim Kompilasi EKPPD, dan
Evaluator-Evalualor ke Kab/¥ola se Kaliantan Uarai
untuk kemudian disampaikan ke Wakil Gubermur
Sekretaris Daerah untuk ditanda tangani

Surat Tugas yang lelah ditandatangani olah Wakil
GubermurfSekda  disgrahkanidikiim ke Bupati/
Walikota, dan selanjuinya dilakukan pambicaraan
pendahulusn dengan Pemerintah daerah Kab/Kota
yang akan dievaluasi, menjalaskan mengenal |atar
belakang, tujaun, sasaran avaluasi, lingkup evaluasi
Tim n‘ha.nul.lmpdlmn informasi ynﬂg diperiukan untuk |
mampersleh pemahaman awal secam umum dan
menyeluruh mengenal capaian kinerja bendasarkan
Pangisian Indiakior Kinera Kunci pada Suplemesn
Laporan  Penyelenggarsan  Pemerntsh Daerah
KabfKota tahun anggaran yang bersangkutan dan
kesasuaian miater berdasarkan Laporan
Panyelanggaraan Pemenntah  Daerah  Kab/Kota
fahun yang bersangkutan apakah sesual dengan
Peraluran Pemerintah Nomor 3 Tahun 2007

Selanjutnya Tim melakukan evaluasi dengan |

melakukar penidsian dua wvanabel yaliu  Indeks
Capaian Kinerja dan Indeks Kesuaian Maleri

Penllaian variabel indeks Capaian Kinena terdaln dan
penifaian pada 13 apsek pada lataran Pengambil
Kebijakan ( Kepala Daerah dan DPRD ) dan pada
lataran Pelaksana Kebijakan | Kinera SKPD) meliputi

1 han




Prosedur

|

Jangka walktu
maksimal

penyelesaian
sejak saat
barkas diterima

9 aspek, yaitu B aspek umum dan | aspek Tingkal
Capaian Kinerja/SPM

Sedangkan Penilaian vanabel Indeks Kesesuajan
Materl dilakikan dengan membanding materd yang
disajikan dalam |PPD dengan  materi  yang
seharusnya disajikan gesuai PP Mo. 3 Tahun 2007,
yang melipui materi . Urusan Desentralisasi (urusan
wiajib dan urusan pilihan), Tugas Pembantuan, Tugas
Umum Pemenntahan dan Kelengkapan Laporan |
RPJMD dan Gambaran Umum Dasrah).

Sedangkan skala pengukuran kineria setiap IKK
dapal dikategorikan sebagai berkul  Nilai rangge
skor 0 sfd 1,00 rendah;, 1,1 sfd 2,00 sedang, 2.1 s/d
3,00 tingga serta 3,10 s/d 4,00 Sangat Tinggi

Selanjulnya Tim Ewvaluasi melakuksn inpufing data
yang tersedia di dalam LPPD dan Suplemen ke
dalam Sistem Aplikasi yang telah disusun, Kemudian
hasll penilaian masing-masing LPPD  kemudian
digabungkan dengan sistem aplikas) untuk menyusun
peringkal secara regional Dan selanjutnya hasil
evaluasi dibuat dalam benfuk Laporan Hasil Evaluasi
dan selanjutnya disampaikan ke Pemanntah
KabfKota

0. FORMULIR YANG DIGUMAKAN
Formulir-formuiic yang digunakan adalah sebagai benkut -

1
2
=
4. Sistern Aplikasi LPPD

. LPPD Kah/Kota
. KK

Template LPPD

1 hari




INSPEETORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

Dibuat aleh

Kasubbag
Perencanaan dan
Program

_Direviu oleh
Sekrataris

1
+

Disetujui oleh |

Inspekiur

TAHUN 2014



DAFTAR RIWAYAT REVISI SOP
PENYUSUNAN LAPORAN AKLNTABILITAS KINERIA INSPEKTORAT
Revisi < 3 ; Tanggal T: al
ki Uraian Maten Revisi Usulan | ﬁkﬂ
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INSFEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

JL. Rambutan No - 1 Tanjung Salor | Kode Pos 77212 Telep
(0552)2014185 Fax (0552)23126 &, mail itwitkaltaraggmail com

TANJUNG SELOR
—
UNIT I!.'ERiA Inspektorat Provinsi Kalimantan Mara
BAGIAN/ BIDANG! | Subbagian Perencanaan
SUBBAGIAN
Kode

Kegiatan : Penyusunan Laporan Akuniabilitas Kinerja Inspaktorat

A, UMUM

1. LAKIP marupakan madia peranggungiawaban kinarja instansi pamerintah

2. LAKIP juga manjadl bahan avaluas) untuk menilal kinerja instansi pemanntah,
sehingga harus dibual secara tertulis dan terdolimentasl sara disampaikan
secara pariodik

3. Penyusunan LAKIP harus dilandasi oengan pengertian dan kesadaran bahwa
laporan askan dapal bermanfast bagi lumbuh dan berkembangnya prakiek-
prakiek akuntabilitas kinena di lingkungan mstans! pemenntah

B. PEJABATIPEGAWAI YANG TERKAIT
Para pejsbat yang ferkait dengan pelaksanaan penyusunan Laporan
Akuniabiiitas Kinerja inspektoral, antara lain adalah sebagal benkut
1. Inspektur
2 Sekretars
3. Kepsla Sub Bagian Perencanaan dan Program:
4 Kepala Sub Bagian Keuangan
5 Kepala Sub Bagian Umum
6 Pegawai Bagian Sekrelarial



C. PROSEDUR

01 |

Frosedur

Janghka walktu
maksimal
penyelesaian
sajak saat berkas
diterima

Berdasarkan perintah Inspekiur, Selratans membantuk
Tim Penyusunan Laporan Akuniabilitas Kinerja
Inspektorat.

30 manif

Setalah  tm  ditentukan, Sekretaris memerntah
Kasubbag Perencanaan dan Program untuk malakukan
koordinasi dengan bidang-bidang terkait dalam rangka
keparuan data-data penyusunan Laporan Akuntabiltas
Kinerja inspektorat.

1 han

Kepala Subbag Perencanaan dan Program menyusun

draft LAKIP Inspekiorat beserta |

« Lampiran | form FK baik sasaran strategis, indikator
kinerja, target, program dan kegiatan serta anggaran

o Lampiran || form Rencana HKena Tahunan

» Lampiran ||| form Pengukuran Kinarja.

2 han

Kepala Sub Bagisn Perencenaan dan
manyampaikan draft panyusunan LAKIP Inspekiorat
fopada Sekretaris untuk dilakukan revid dan analisis
capaian targel berdasarkan lampiran |, || dan |l

Hasil reviu dan analisis capaiabn terget oleh Sekretans
disampalkan ke Inspektur sebagal bahan rapat
pembahasan,

30 menit

1 han

o7

Inspektiur salaku Pemanggung Jawab Tim penyusunan
LAKIP Inspekioral memimpin rapat pembahasan daft
LAKIP inspektorat

Kasubbag Perencanaan dan Program melakukan rewis: |

Dirafl LAKIP berdasarkan hasil rapal

4 jam

1 han

Kasubbag Perencanaan dan Program menyusun draft
final LAKIP inspekiorat

A |am

Sekretaris mereviu draft final LAKIP Inspeldorat,

1 jam

10

Inspektur mereviu dan menandatang: draft final LAKIP
Inspekioral

1

Kasubbag Perencanaan dan Program manyarﬂﬂm
LAKIP final Inspektorat kepada Subag Umum sebanyak
3 rangkap untuk dilakukan pengiriman kepads Instansi
terkait.

1i1am

2 jam




D. FORMULIRIDOKUMEN YANG DIGUNAKAN
Formulir-formulir yang digunakan adalah sebagal berikut
1. Form PK (Penetapan Kinerja) - Lampiran |
Z Form RKT (Rencana Kera Tahunan) - Lampsran ||
3 Form PKT (Pengukuran Kinerja Tahunan) - Lampiran Il
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Nomor SOP S0PV A G Intiprovi2Dl4
Tanggal Pembuatan 27 Desamber 2013
Tanggal Revisi .
Tanggal Efektif 1 Januari 2014
Disahkan oleh Tnspak
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA
Ramli SE.M.Si
MIP. 196605111986021004
INSPEKTORAT PROVINS|I KALIMANTAN UTARA Nama SOF Pengadaan Barang / Jasa
ar Hukum Kualifikasi pelaksana
Keputusan Fresiden Namor 54 Tahon 2010 tantang Pengadaan Barang / Jasa Pemenntal 1 Pengadean Berang dan Jasa diaksanakan secara skanomis,

efesen dan efektif sesusi peraturan yang berlaku
2 DPA merupakan akrenim dan Ookumen Pelaksanzan Anggaran

rkaltan Peralataniperlengkapan
S0P Invenians Kantor Fasilitas Gedung 1 Rencana Pengadasn Barang ! Jasa
S0P Pemeliharaan dan Kebersinan Kantor 2 Usulan Peretzpan Rekanan

3 Surat Penunjukan / Penetapan Rekanan
4 Berila Acars Pemeriksaan /| Penermaan Pekerjaan Barang /[ Jasa

fjaran Pencatatan dan pendataan

Disimpan sebagai dats elekironik dan manual
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akukan pencittatar yang kit dangan pangadsn barg dun D aolember | | Lesmhar Bliya Fanjar
i3 ey dsimpan sebac arsip Baya Pargar, Bieya Final yang telsh 4
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Momor S0P SOPN A EInkMprovi2014

Tanggal Pembuatan 27 Dezambar 2013

Tanggal Revis v

Tanggal Efekuil 1 Januari 2014

Dizahkan oleh Inspekiur

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA
Ramli SE.M.5i
MNIP. 196505111386021004
INSPEKTORAT PROVINS| KALIMANTAN UTARA Nama SOP Immm Dinas

ar Hukum Kualilikas| pelaksana
Peraturan Gubemur Kalimantan Utara Momaor 10 Tahun 2013 tentang Pedoman 1 Pesjalanan Dinas dilaksanakan bam kepentingan Negara ! Daerah
FPelaksanaan Perjalanan Dinas di Lingkungan Pemariniah Provins Kalimantan Utara dengan letap menérapkan prinsip sfesien dan sfekhf

2  Perjalanan Dinas melputi Peralanan Dinas di delam maupun 4 luar
daerah Provins: Kaiimantan Utara

3 Penalanan Dinas dapat dilakukan oleh Pejabat / PNS, CPNS dan
Mon PNS seteiah mendapat persatujuan tan Pejabat yang
bernwenang

i Setelzh metaksanakan Peralanan Dings wajib membual Laporan

Hasl Pernalanan Dinas

% Pefjzlenan Dings bagl PTT digalangkan sesual tingkatan pendidikan

irkartnn Fﬂﬂl:unfpoﬂnnghmn
SOP Penilaian Angka Kredit 1 Baingko Cost Sheat
SOP Usulan & Palaksanaan Hukuman Disiplin 2. Balngko Sural Tugas

3 Blangka SPPD

gatan Pencalatan dan pendataan

Setiap Pegabat { PNS dan Non PNG tidak dibenarkan pemayaran rangkap uniuk peralanan dines yang : Cisampan sebaga data elektromk dan manual
Hilzkukan datam wakiu, temipal dan tujuan yang sama

Fiagl PTT dan Mon FNS fdak diperkenankan untuk mafakekan Peralanan Dinas ke Luar negen menggunaxan
Hara APED / APBM




FLOW CARHT SOP PERJALANAN DINAS

e N =
Ursiani Kagiatan Irtsan dlan ! Kasubtag . : - ‘asuhbag |
Sebretariar | PerEcS | bmpektur | Tyl | Masubhag | Umam8 |l | Kelenghapan | Waktu Dt
Hasubihag L Sakretaris
e
posarawam Porjataran Dinas hanz melsmpinkze gurar | Mot Dinas S [ Hhilii Cinigs yini tias
b (et i85l sebanal asw ik meldukar Derialanan Diney [ ] R =m dimelujil
kukian Ferardmanganen Com Soes! yang 1800 deocskim :I Lemter Cosl 18 Lembar Gosl Shest yang
[N progeain kefid oat keternadiann dong ik Zheat Mant Il iblardiiangeri
B
i
arpuakan usdlan Gos) Sheet rencana bayadan Gurs O Lomin Ceal Lﬂﬂ;i:s; m?..:m;
fzaraan Tugas | 5P il i - Iu:::::‘:r :
it -
arinizhkan uriuk memaaal SPPD nen Elava Panle, Riaya Fina " Lembar Sl . Lerrod _SFFD dan
o Dy l:l S 15 el LEfrtt;s Biaya Fanial.
iaya Fs
Lemma SFFD Lamoa SPPD g
| Biaya Final paral
pukian penyerahan Cost Shest unhik dbudman sula Eeyn | _I: ;arr'ber g’_ﬂ's 18 *owitane pembayeran
b ﬂ;halmrq Mgl Ll dttjilinae
\ikan penyrmanan fukl pergelianen Pagaianas Doas anluk Bukli 5290
fhan rincian pergetiaran finnl khosus uthik Perslanan Dinas ke 1:" begata “L?m Lamber Biaya Firal
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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA

Nomor SOF SOP-V.AI213Intiiproviao 14

INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA

Tanggal Pembuatan 27 Desember 2013
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 01 January 2014
|Disahkan alah Inspektur
Ramll SE M.5i
NIFP 18650511 1888021004

3 Pembuatan Usulan Kenaikan Gaji

- i Berkala GOL. Va s.d. lid

|Dazar Hukum

Fualifikasi pelaksana

1 Perawran Pemanntah Bl Mo 7 TAHLUN 1577 tentang Peraturan Gaj PNS
2. Paraturan Pemenntah Bl Mo 15 Tahun 2012 tentang penibahan keempal beias atas Peraturan
Pamenntah Bl Mo 7 TAHUN 1977 tentang Peraturan Gaji PNS

1. Memarami dasar hukum kepagawaian

2 Kemampusn memveniikas masa kena PNS

3. Memahami proses usulan Kenalkan gajl berkala

4 Kermampuan mengetik dengan aplikasi Microsoft Exel & Worg

|[Keterkaitan Poralataniperlengkapan
1 S0P Surat Masuk 1. Peralursn perandang-undangan
2 S0P Surat Keluar 2. DUK
i ATH
rParinpatan Pencalatan dan pendstaan

Apabila pembuatan usulan kenalkan gaji berkala gofongan l/a s.d, If1id terlambat, maka PNS yang seharusnyn
mendapatkan Kenaikan Gaji Berkala akan terfunda pada tahun berkutnya,

Desimpan sebagal data elektronik dan manual




FLOW CHART SURAT KENAIKAN GAJI BERKALA

Pelzksana Muiy Baku
i Stad Urmumi ";:f:'m‘? Sehretaris | Inspehtur Kalengkapan | Waktu Qutput
Stal KepegawaEan menginventarsias data pegawal dan
mengumpulkan dokumen pendukung Dag pegawal yang C}
berhak untuk kenaikan gaji berkala serta mambuat konsep 5K ek, Koo, ljem | lonsep SKKGH
kenatkan gaji berkala (kecuali untuk Galongan IV diusulkan ke ik
Biro Kepegawaian Provins|
Kasubbag Kepegawaidn mensnma dan menelitl kelengkapin
dokurmen serta konsep 5K kepaiken gaji berkalz dan memberi E i ] ' g
patal konsep SKE kenaikan gaji berkals dzn diserzhkan kemhball E‘j Vpfai o meni SHERAEY SN, E
ke staf kepegawalan
Slafl kepegawaian melakukan proses editing dan melakakan =
proses printing 5K serta menyerankan kepada kasubbag o Doutimess, omputsiy am konsep SK KE3
Kepegawaian o
Kasubbag Wmurm meneliti, memvenfikazsi dan memberl parafl |yg Tidak 5
Pulenialal ills Friint Dispams dan Paraf
pada 5k kenaikan ga)l herkala untuk ditenaatangani inspektur
LSekretaris meneliti, memverifikas| dan memben perafl pada ¥a Tikak
> <> Pulperiaiat lubs | 1jam | Disposisl dan Paral
5K kenalkan gajl berkala untek ditandatanganl inspektur
:‘ISFEHLLF menelitt dan merandatanganl ¥ kenalkan gajl E ?,’gk Pulpanatat s b [Esporsisi dan Tands
erkala fangan
S KBl ke ST UG Untle sernjliings dapst memoen Tidak
nomor, menggandakan, memben stempel dan
mendistribusikan kepada
Bendahara Gaji Pulperiiatat tuk
- Badan Eepegawsian Daerah + [ 3 b "
- Bira xeua:gzm D TR et i S
Pegawai yvang bersangkutan
arsip




Homar S0F SOP-V /213 Int itprow 2014
Tanggal Pembuatan 27 Desember 2013
Tanggal Ravisi =
[Tenggal Efektil 01 January 2014
Disahkan oigh Inspekiur
PEMERINTAH PROVINS! HALIMANTAN UTARA
Ramli SE.M.SI
NIP. 196505111836021004
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA Nama S0P Pembuatan Usulan Cubi Tahunan Dan Cull Saldt Tidak

Lebify Dari 14 Hari

Dasar Hukum

Kualfikazi pelaksana

1. Peraluran Pemerintah Bl g 24 Tahan 1378 tentang Culi PNE
¢ SE Kenalg BAKN No DUSEAETT lentang Permintaan Pemberian Cull PNE

¥ Kemampusr menget® dzngen aplikasi Minrasad Word

et erboalban

Peralataniperlengkapan

1 S0P Sumat Masuk
P S0P Sural Kelis

1 Kenas

3 Prinbe

2 Homputer dengan apikasi Micresofl Werd

|Fenmaatan

Pencatatan dan pendaizan

W rania pembualan ugulan cull telanan dain cotl sakl lidas lebin dad 14 han tesambial dbos, maks PNS vaag mongajukan pamonoean ol
Jlickik Bisas rnerelispalKin saill Sesum wikl yarg dinhsan

- Disimpan sehage data sekirank dan manual




FLOW CHART SOF USULAN KENAIKAN PANGKAT PNS

Uralan Koglatan

rea

o

Kepala Subbagian Umum memerintahkan stal Subbagian
Limurm memyingkan berkas-berkas usulan kenaikan panghkat

vang dipersyaratkan bag pegawai Yang telah memenuhi syaral
Stal Subbag Umum menyiapkan berkas-borkas usuian
kenaikan pangkit yang dipersyarathas bagl pegawai vang telak
MEMmEenwhi syarat

Berkas berkas kelengkapan persyaratan kanaikan panghat
digaridakan secun| kebatihan lato dilegatisas oleh Easubbag
Lierium

atelah berkas longkap, berkas vang talah dilegilisasi olah
wazubbiag Umom, kemudian oleh Staf Umun dibuatkan surat
pangantar ke Badan Kepegawalan Daerah

Surat Pengantar dan herkas kelengkapar kembali diperiksa
kasubbag Lmum, setelah dinilal memeanihi wvarat kemuidian
diparat

surat Pengartar dan berkas kelengkapan aiperiksa Sekretaris,
urtelah dindlal memenubl syarat kesmidian diparat

Penandatangansn surat pengantar aloh inspektis

Staf Uniusn miemberl namor, tanggal dan stempel pada surat
pEngantar yang telah ditandatangani kemudian meriyerahkan
berkas beserts surat pengantar lersebut ke Badan
Kepegawalan Daarah untiuk diproses

Polaksana Mty Baky
Wasibag | Sekrlars Kalengkapar | Weita Output
Digposs
friem
Kitas 20 Kplengksnan usuran
h menit | kenalkan pangkat
—lr_1 | Hanas i Bekas
Imsiiil
a0 2
Kirtas, kompier iy Diratt Saral Fanganiar
Tidak 0
Puipsan Diraft Suiral Pangansar
la Tidak
mn
Pulpan i [iraft Sural Pangantar
T idak Pulpan b Surat Penganiar
gl L
g Sure penganiar yang
Surat Pangantar it | VBN diberi nomor
dai dikrim ks BKD




Homer S0P [SOPVAIZ1aNntitprovizo14
" Tangpal Pembuatan 27 Desember 2013
Tanggal Revisl -
Tanggal Elekiif 01 January 2014
Dizahkan cleh Inspekiur
PEMERINTAH PROVINS| KALIMANTAN UTARA
Ramli SE.M.Si
NIP. 1965051 11986021004
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAN UTARA Nama S0P Pembuatan DF 3
Dagar Huhum Huallikasi palaksana
1. Peraturan Femennian Namor 10 mhun 1578 [@niang Penilaan Falaksansan Pekenzan PNS 1. Hemampuen mangelic dengan apikasi Micrasch Worn
4 Bural Evaran Kepala Badan Adminslras Kepegawstan Ne T20EEM B0 tertang Pendaian Pelaksanazn Pekerizan NS
Ketarkaitan [Faraiatan/periengkapen
1 1. Keras
2 ¢ Famputar dempan aplikas Microsaolt Wara
3 Prinler
rimgatan [Fencatatan dan pendatasn
; Digimpan sebagal data elekironik dan manmuis




FLOW CHART S0P DF3 PEGAWAI

Uratan Kegistan

Mutu Baku

Peajahat Pan|lad
Ale=an
langsumg PNS:

Pegawai yang
Diraljmd

Pejabat panital
Atasan
langsung

Kelengkapsn

Wakiu

=t

Pada akbir tahun, staf Subibag Eepegawaian meanyapkan konsop formulir 083
dari prgawai yang akan dlrilel dan dissmpiikan kepada pejabat penilal pads
masing-masing bidang/bagian |Utk eseion || dan di!cm ke BED Prow Kaktara)

Prjabat penilai melskukan penifaian berdasackan rekap OF3 trhwulanan | empat
| Triwuilan § dan menandatangani konsep OP3 tersebut

F‘E|abaT Penilal manyverdhkan koasep tersebart wrsuk dinyatakan aesfiafi mhay
ik, [ikia ¥a Pegawal yang dinilal akan menanda tanganl konsep tersebut, [ika
Hilak Frusha prgaveal yang dinilil akan meryatakan kebesatannya datam holom
vang disediskan, S P

Sototah konsep BF3 ditandatangam I'HE.|.'|.13|E"-H,E'|'-'.1- wing diesila, (3l dikembalikan
tagl ke pejabat peniial, jia pegawal yang dmils telsh menanda tangant konsep

DF3 mitka konsep tersebt akan - diteruihan ke Atagsn pejabar penilal untok

_|ditandatangzni

pralpervkam -puiter

1 jam

Kimgep DP3

pulpen

Buljien

Atasan Langsung pejabar Penilai mengoreks: nilsi pegawai vang dinlai dan (ka
telah setuju akan dilakukan penpndatengan konseg OP3

Konzep DF3 yang tefan ditandatangam oleh Pejabar ponilsi, pegawal yang dinital
dan Atasan pl.-].lh;l! pEnibil kepnaadian diverahkan ke Suhhagmn. Kepegaw;:lan
wntisk dl-imput dalem program OF3 dan di-orint . serta digandakan sesusl dengan

0#3 yang telah digandakan oleh petugas kepegawaian falu diserahban kemball
ke Fejabat Penilai, Pegswil yang dinital dan Atasan pejabar penibid untuk
ditandatangarit

Pudpen

Fuilpes

1 hinn

Fomsap OF3

T menn

15 manit

Monsep DFD

Fomsen DRF3

komputes, pRrief

DF3 yang telah selesai ditandatangani obeh pejabat penilal; pegawal vang dinilai,
dan Atasan pejabat penital kirmudlan dikembalikan ke Subbagian Umum uniok
didistribusilan kepada pihak wang terkail

pdpan

5 bati

Kinsip DR

Lambar OP3

Lesmbar P23

15 tanil

Lamhar OP3




Homos 308 50PN 2 1aniprawiza14

Tanggal Pembuatan 27 Desambar 1013

|Tanggal Rresd

Tangpal Efeksil 1 Jaruadh M4

|Disatihan oleh InEpehiur

PEMERINTAH PROVINGI KALIMANTAN UTARA
Ramli SE.M.5I
MIP. 1965051 11986021004
INSPEKTORAT PROVINSI KALIMANTAMN UTARA Nama SOF Pembuatan Usuisn Kenaian Fangkal
sar Hukum Fisalifikas pefaicsana

| Pamtigan Peenerintan Rl Ma 99 Takur 2000 lenlang Henakan Pangial FHS

By paturen Femenatan Rl Mo 13 Tehon 2002 entang persbahan PP R Na.58 Tabun
1. 2000 tortaneg Kenakan Pangkit PHS
1 eputsan Ke BKN Ma.11 Tahun 2000 tangrad 17 sini 7003

1 Eermampuan mepgelik dengan aplicas Micresoft Word

|Kederkaitan Feralslan pedien ghapan
| S0P Sures Masuk i Haras
{. BOP Burat Keluar 1 Kompuber dengan apikas: Mcrosal Wom
1 Srjibes
"I-‘ImEun Pencatatan dan pendatasn

A pEﬂ;uman usuian kangiar pangkyl ledanha ks PHS ying sefdnisnya mendanatian kanafian pangkal skan leminde pada
katwun borkuainyn

Disimnen sabagal data aleklrorik dan manual




FLOWCHART SOP REVIU LAPORAN KEUANGAN

o Bk Pedal Wiait Bk e
imon | Eietua Tim Anggota Tam Inspekiur Kasubibag Umim | Kasubbag Program | Kelenghapan Wiakin Cukput
1 |Memboust Pragram Kesja Beviu —
Lamnran Leuangan yang | I il $ Mt S
iitijsier hegadd Ho. Tom
1 [Marmalajari dan msngdapaar Pevafimon:
pavatutian dan nahai bakan ;_I] I__,_& I Peraturam yarg 1 b PFerEam
ving terakit dengan Roviyg hmrkailan dgr Paraluian
Loporan Keuangasi b i
1 |sdemiyuat surat permentaan 3
Sarat ke
dakumen kopoce obrik/SKFD dan etk s 1Han Surat
HLILHirg Keaangan kit
~ —
Mererima, Marddai dad
T D/ Dokumen
rsmpedaia duta e ok gt L ; 10 FaA Erana Ehinkei ey
r
[T
5 | MAniakikan peenbagio tigas "_.I St Prbagiin
nnngolEhan fata dan doswmen Tuias 30 Winnit Soaidd
Ll 5 arl
f  |[Mesmbuatdar menyssan Serfas L g Fertas Kgna
Eeria Hall Apviu Belangan :”Ia . 1 Hmr| Mevnisilksazn/
L Rimlii
! |Mengajukan Kertay Kera Hail Warbed Knfiy
Rl Keoangsn :E”. L A0 g Femorksan
I U
% B
£ 1Mn|=k|lk=‘n vy atas Rers L
Kirja. den man berikan cataran Vidak
tsosunt’ketdaksesanan dengar \_ :::T:i:ﬁ;in | Harl Esposivl
Standar Skantanst Pemenriah Ya
] —
4 | MiEnyumui Gan bt kosep Kormsep Laporan
Laparan Hasil R Seuargan I: Hazil Hewiu Enu 1 #mni Dispoeesi
LD | dhediiin o korsis
okt W i Kot S Uit Tl i
P e sl Arvi Keu =
11  |Memermma korsep Laooran il Ta
rovil Keunngan dan selanjutnya r‘_ e _— 1 Hasil
oran aparan Ha
remrEudl Laparan Hasil Beesi I"' i 1 Hard
Wiiarig sl Miraitia Een Riauii Kau Final
2 Malakik H
it g ] et | |
N Rl By : Hiorm
15 |MEngarspann Laporan sl L 4
Liiporan Hasil
] somenn | e

Aeuiu Keuangan

]lnﬂu fEw




FLOWCHART SOP PEMERIKSAAN [ AUDIT KINERIA [ POST AUDIT

dar merrpampaikan Fasl

klardikas) ke abirik

BAutu Baka
o i Irban Dainis Kotua Tim | Anggota Tim Inspeictur | Knswbibag e | Kasubbag Program Eelengkapan takin Clistgiirt
i |Menlsuat Brogrom Kebjs anm Kerja ; -
Pemeriksaany Aum] Kiverss l r :r:xm:: 30 Mant [Heposisi
Post Auc - m
3 |ndeisicksr suraey ponaahio o Faeruli
g bsrkenaan pangan | 1B PRl —— [ata/Ooumen
mengirnpdlan nata dan mfoomas =R R ] mharmass
| infermasi
1 |Pensiapan-sasarar audit yrg Formull
e knaan deagan kelengkapar _)E] mmm. iskary £ M rataf Dok
data abiik, perediuan otk dan ek i s Ty
merslapkaE ke auss |t
4 |Penyusuman Program Kerja oo
warg melipol ingiug keja sudll, WkE MK, Surat _— Hll&‘:l::rli
mesnale auc, kertas ks suar, ke Cori ' o
[mdwal nuisit, dan susar ke abrik Feneriksaan
_E Walakukan perngukuran kindria
harcesarmn genligiar
perdabhuman da lemie ke . 4
AU sesuni dengan kraeria B ERA S b Hn;ﬂ::;fm
inmdatorawdil Rifki s Bmuyt,
Froses, oulpul. 0an (TGme can
m=lskukan pardaian dan
e bafrasar
B |Melakukar ansisis, meryusun [ )
dltmrmatif saliss untuk o KKPY KA it szl Pemeriksann
rmmanimalkin kesaiEngan i Sementars
kinoria |
—_—
F|Membiat | aparan Sementare
wang Beri emsan dar Hasll ey e
meryarikan laparan tersebut -)l I Fitrefikian LHAN . tia Baherihr
wenndy ohive itk dikdanfias SRMentam
& |Mpoyarmalkan Enggaoon HasH
baaw b e Ciir K Parmpriksaan L Hari T"::;‘:I:""
Sernlans
8 |Maonctma bosd penyampsesn | - = —
arggapan Has
tanggapar klarifikasl garf ks @ m;::.! #lam by




= iz Dalnes | Watun Tien | Amggata Tim | Obrik | immpektur | Sasibbag Ui | Kasutiag Program | Selengiapan | Waktu Burput

18 |Merserena hasd penyampaisii
Langgapan slarifiasi cari oorik E_ Ilrr?x.npm Haall Tiim Hatll tanggapard
gt minrampaikan b Elarnfea= Erantikz
lardikasi ke abrik

11 1 Pl laparam akhir fasil :I!:H " 3 it Lagsaran Audd
it cl B AT A direyon ’I F‘ Tidkakl e Empyrja Sumssntar
i [1han dan Dalnis [spmantara

1 |Adeigkikare korekst el oias 07 p —
Lapnian Hil aadit ;-.\ an3sn Laparah L har Dt gl

s Atih
ia

17 |MWennrma korsep Laporan sasil
Avdii Kinerja selorpatmd l iiasll . e Wl
TP Lot e AL #udit Kinerja i Aeralic Knu S e
winmrja Final

13 |teamumayy prengii i Al [———

B Bs

Laporan futlit Kites|a kppada 4 H sl It Kiedin ! L=aarar
Obrik

T4 |Sdsngarsipkan Laporan Hasi ﬁ e P
il Kimdija dalam rangie e WA 1 am [N
e baan tindai lanjuteye




P Butn Aaku
i Az it | WetanTim | Anggota Tim pekt Hasubibag Umam Eihag Program | Walsmghapen | Wakte | Gwmpn | e
1 |mtenerims mformas awal, baik yang
bersumber dori daposis, perintnb bogsung
Cotierrit, wrat katiar, maes redia, sares E Sunenid Kagiaa 0 Meniv | Date/Dakimsn
parrrfadlicarn dan lair-lain
b [Whpmampulisn ey mersiii gokymen £
Uisr awl, imeianikar darfikas den » }__,I I
ity ab Hal Bpakal L) gwal telal vukug L Surriber Basus ] it i ity
bkt uruh dilakiman permesckcsan |
ol Tidak
§ o [l g Dnibh, segeea memdus Mocs :
Diryis el g lsar sLal untuk mirda petaebujusn L_1 " ""_'”r Hote
lprpeitis ldib dilakikes peeneribsaar L Elu:u.-'Talaullun 1 lam Jurat
I
¥a
2 (plemnbuat drafy susst tugas dan kelengkapan o
|ainrya dangan berkoordines dongan Saib
PSR e T e [raf Surat Togas i Bm Suyrat Porwgasan
iy
% |Melakokan pemeriksaan khasos/kases haik ! Kertas Kerja
vang hersambsr dan Gubsrmur, fenpan, I_L‘__‘I_I Hpmeresasn
Setmneg; [tien Kemenbemar Dadsm Megen [ & Haid ERF
imaunun Masvershat
& |Merpman g nrerbeat Eonsen Laporan LI D) Lapoaram
Hasll Pemerikigan Kb s E gl
I~ il an 1 Ham LHF sementam
Tieln LEITET LN e
F o |Mklabuibn koreks atas ionep laporan Hass Drd i Loy
remeriEaan Khasus Ko ? i 7 lam Dispasis
Permerikidann
#  |stenmrimm sonrep Laporan Hanil Pemo i ksan 1 ¥a
) Laparan Hass
husugy/Laiis dan selamyutnyn memboat L agroran Hll
Laparas Hasll Permneiiosan KRisug s sk ke 1 Hail ;l::::::r
[0S
Firad LARTEECT] et P
8 |Melssian prngiriras apocan Hasi Lgsorim Hiss
Femoriksaan Shususy Gasus ::— Pamerikami 30 Baniy Lporani
Kiatuih
1B |Mengueaipkan Laporan (aul Pemerieaan Laporan Hasl
Whumus [ Kasy s cen selanjutrye untuk PR S 40 it Lajoan
flakikar peracisian ek llﬂl\EN Kasum




FLOWCHART SOP EVALUASI LAKIP KAB/KOTA

|smartaEn Lindak laijutives

Puliksana Wit Bk :
L8 HEGIATAN Y
Wertua Tim | Anggata Tiem | KabyKata Tnspebu | Kasubbag Gmam | Kasubhing Program | Kelnghepan | Waktn Dutput S
1 |Merpusurn Ton Bvaluas Gakg KabyKota Eragram Ksns .
I Tidak Evaluas WHKIP T CAbM
2 |Merbuat Surat Pesugazan Swaliag - raf S
wamg ditalikar kepedd inspekiur 4 > Penugasar A Hari Sizae Penugacas
A | Wenygmiahkm Sueat Penggasan Destusst 17a
ke pcy Dark EakKotd dan sslanjutrya '[
chidkidin BErbicaraan pendshuloan al <}
Esprtniiib Hevgs peldkarasn Leasbang 3 S Tugss £ e Aurat
— b
& |Minngumpoiicen data dag o pang 'l'
diperiusan untuk memmialek
nnmEnmTEn awal SncEre ey () ;J | I:::-Lwan Ly 1 Hari T apsni A
moryeirah mengenai kineca Eahyeta I I aly'kora
G |WietaKuHar Ponplrian sonap spmen —
daam Sisterm SAKE Kaby/Kota s
sasdary ubnya Nitliargian dalem Teeipiats Lapoan Lakli
wang todeh dibant antuk pamantian sk /Kty % Wik Ot Laparnn
perdaian dar ditaangkan dalam dratt Tamplats, Ferm Evrhirs
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BAB II1
KEETENTUAN PENUTUP

Pasal 3

Peraturan Gubernur ind mulal berlaky pada tanggal divndangkan

Apar selinp orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan

Gubernur ini dengan  penempatannva dalam  Berita Daerabh Provinsi
Kalimantan Utara.

'I'}Ii.rr'lﬂilk:-cn di T.Fl:ljurig Selar
pada tangeal  Jaruvan 2014

Pj. GUBERNUR KALIMANTAN UTARA,

ttd

DR. H. [RIANTO LAMBRIE

Diimdangkan di Tanjung Selor
pada tangpal  Januar] 2014

Solretaris Daerah,
ttd

Dre. H. BADRUN, MSL

Pembins Ubsms Maedya | IV /d
NIP. 19600617 1985011001

BERITA DAERAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA TAHUN 2014 NOMOR 06
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